
ขั้นตอนการลาออนไลน์ ส าหรับผู้บริหาร 

 
1. เข้า Website  http://hrfs.person.tu.ac.th:8080/ThaiCom-TU/index.jsp และ login เข้าสู่ระบบของทา่น 

- ชื่อผู้ใช้ (Username) : ชื่อเดียวกับ e-mail tu โดยไม่ต้องใส่ @tu.ac.th 
- รหัสผ่าน (Password) : ให้ใส่เลขบัตรประจ าตัวประชาชน หรือตามที่ท่านก าหนดไว้ 

 

2. Click ที่ การลา 

 

 
3. Click เลือก ค าร้องรอพิจารณา 

 

 
4. Click เลือก ประเภทค าร้อง 

 

 

 

ค าร้องรอพิจารณา 
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5. Click เลือก รับทราบและส่งต่อไปยังผู้มีอ านาจพิจารณา (ส าหรับหัวหน้าภาค/สาขาวชิา) ระบบจะส่งค าร้องนี้สง่ต่อถึง 

รองคณบดีฝ่ายบริหาร และ รองคณบดีฝ่ายบริหาร Click เลือก รับทราบและส่งต่อไปยังผู้มอี านาจพิจารณา ระบบจะส่ง

ค าร้องนี้ส่งต่อถึง รองอธิการบดฯี หรือผู้รับมอบหมาย พิจารณาอนุญาตต่อไป 

5.1 กรณีลาในประเทศ รองคณบดีฝ่ายบริหาร เป็นผู้พิจารณาอนุญาต Click เลือก อนุญาต 

6. ท าการยืนยันการพิจารณาด้วยการ Click เลือก ตกลง 

 

7. ระบบจะถามยนืยนัอีกครั้ง ให้ Click OK เพื่อตกลง 

 

 

 

 

 

 

 

ตกลง 


