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ขั้นตอนการขอแจ้งจบการศึกษา 
 

นักศึกษาท่ีคาดว่าจะสำเร็จการศึกษาเมื่อส้ินภาคท่ีลงทะเบียนเรียน จะต้องดำเนินการแจ้งขอจบ
การศึกษาต่อมหาวิทยาลัยผ่านเว็บไซต์สำนักงานทะเบียนนักศึกษาท่ี www.reg.tu.ac.th ภายในวันเวลาท่ี
กำหนด เพื่อขอสำเร็จการศึกษาและให้มหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติปริญญาเมื่อส้ินภาคการศึกษา สำนักงาน
ทะเบียนนักศึกษา จะดำเนินการตรวจสอบและจัดทำรายช่ือนักศึกษาท่ีศึกษาครบรายวิชาตามเกณฑ์การสำเร็จ
การศึกษาของแต่ละหลักสูตร และเสนอให้สภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติปริญญาให้แก่นักศึกษาท่ีได้แจ้งขอ
จบการศึกษาไว้ โดยนักศึกษาจะต้องทำการแจ้งขอจบการศึกษาตามข้ันตอนต่อไปนี้ 

1. เข้าสู่ระบบ โดยระบเุลขทะเบียนนักศึกษาและรหัสผ่าน 

 
 

2. เมื่อเข้าสู่หน้าจอส่วนบุคคล เมนูทางซ้ายจะเห็นปุ่ม “แจ้งขอจบการศึกษา” โดยปุ่มดังกล่าว
จะปรากฎขึ้นภายในระยะเวลาท่ีกำหนดตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วยการศึกษาฯ ระดับปริญญาตรี และ
ระดับบัณฑิตศึกษาเท่านั้น ซึ่งนักศึกษาสามารถติดตามช่วงเวลาท่ีสามารถแจ้งจบการศึกษาของแต่ละภาค
การศึกษาได้จากปฏิทินกิจกรรมของมหาวิทยาลัยท่ีประกาศแจ้งในแต่ละปีการศึกษา ให้คลิกปุ่มดังกล่าว เพื่อ
เข้าหน้าจอแจ้งขอจบการศึกษา 

 
 

http://www.reg.tu.ac.th/
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3. ให้นักศึกษาตรวจสอบข้อมูลประวัติส่วนตัวในระบบ กับบัตรประจำตัวประชาชน (นักศึกษา
ต่างชาติให้ตรวจสอบ ช่ือ-สกุล ภาษาอังกฤษให้ตรงกับหนังสือเดินทาง เนื่องจากสำนักงานทะเบียนนักศึกษา 
จะใช้ข้อมูลตามบัตรประจำตัวประชาชนในการเสนอขออนุมัติปริญญา และออกหลักฐานสำเร็จการศึกษา ได้แก่ 
คำนำหน้า, ยศ, ช่ือ-นามสกุลภาษาไทยและภาษาอังกฤษ และวันเดือนปีเกิด หากข้อมูลไม่ตรงกับบัตรประจำตัว
ประชาชน ให้ยื่น“แบบฟอร์มขอแก้ไขประวัตินักศึกษา” พร้อมแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ท่ีสำนักงาน
ทะเบียนนักศึกษา ภายใน 45 วันนับจากวันเปิดภาค ในกรณีเปล่ียนช่ือ-สกุลให้แนบสำเนาหนังสือสำคัญแสดง
การเปล่ียนช่ือตัวมาด้วย 

 
เมื่อตรวจสอบและกรอกข้อมูลประวัติส่วนตัวเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม “แจ้งจบการศึกษา” 
 

4. ต่อจากนั้น ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันการแจ้งจบ โดยแสดงวันและเวลาท่ีแจ้งจบหลังช่ือ 
จากนั้นให้นักศึกษาพิมพ์หลักฐานการแจ้งจบ โดยกดปุ่ม “พิมพ์ใบแจ้งจบ” ท่ีเมนูด้านซ้าย  
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เมื่อนักศึกษาแจ้งจบการศึกษาในระบบ และพิมพ์หลักฐานการแจ้งจบการศึกษาแล้ว ขั้นตอน
ต่อไป ให้นักศึกษาสแกนหลักฐานการแจ้งจบ โดยวางบัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทางในกรอบ
ส่ีเหล่ียม ตามพื้นท่ีกำหนดไว้ในหลักฐานการแจ้งจบแล้วอัพโหลดไฟล์ PDF ตาม QR-Code หรือ link ท่ีแสดง
ในหลักฐานการแจ้งจบโดยต้ังช่ือไฟล์เป็น เลขทะเบียนนักศึกษา 10 หลัก จึงถือว่าเป็นการแจ้งจบการศึกษาที่
สมบูรณ์ 

 

 
  ไฟล์เอกสารดังกล่าวจะถูกส่งมาท่ีสำนักงานทะเบียนนักศึกษา เพื่อใช้ในการตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูลในการอนุมัติรายช่ือผู้สำเร็จการศึกษาต่อไป 
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หมายเหตุ หลังจากนักศึกษาส่งหลักฐานการแจ้งจบแล้ว สามารถเข้าใช้แอปพลิเคชัน TUPicNow 

เพื่อถ่ายและส่งรูปบัณฑิตได้ทันที และสามารถเช็คสถานะรูปบัณฑิตจากแอปพลิเคชันได้
หลังส่งรูป 7 วันทำการ 


