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ขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR) 

จางเĀมาบริการเปดโลกทัýนทางดานบริĀารการปฏิบัติการ ýึกþาดูงานมĀาüิทยาลัยและองคกรช้ันนําใน

ตางประเทý ณ เมืองโอซากา เกียüโต ประเทýญ่ีปุน 

ระĀüางüันท่ี 1-6 มิถุนายน 2568 
ของคณาจารยและเจาĀนาท่ีประจาํÿาขาüิชาบริĀารการปฏิบัติการ 

คณะพาณิชยýาÿตรและการบัญชี มĀาüิทยาลัยธรรมýาÿตร 

 

1. ĀลักการและเĀตุผล 

ตามท่ี ÿาขาüิชาบริĀารการปฏิบัติการไดรับอนุมัติงบประมาณป 2568 ĀมüดเงินอุดĀนุน รายการเงินอุดĀนุน
ÿัมมนาคณาจารยภาคüิชา/ÿาขา รายการเงินอุดĀนุนโครงการÿัมมนาอาจารย ประจําปงบประมาณ 2568 เพ่ือเปนการ
เปดโอกาÿใĀคณาจารยÿาขาüิชาบริĀารการปฏิบัติการไดýึกþาดูงานในมĀาüิทยาลัย และองคกรชั้นนําในตางประเทý 
เพ่ือýึกþาแนüคิดในการจัดการเรียนการÿอน แลกเปลี่ยนเรียนรูทางดานüิชาการและการüิจัย การÿรางคüามรüมมือ
ทางüิชาการและüิจัย รüมถึงมีโอกาÿไดýึกþาดูงานดานเทคโนโลยี นüัตกรรม เพ่ือýึกþาüิธีคิดและüัฒนธรรมในการ
บริĀารจัดการธุรกิจ    และนํามาใชเปนกรณีýึกþาในการเรียนการÿอนของรายüิชา รüมถึงนําองคคüามรูมาใชในการ
üางแผนกลยุทธของÿาขาüิชาฯ ในเรื่องการดําเนินĀลักÿูตร และกระบüนการจัดการเรียนการÿอน ÿาขาüิชาบริĀารการ
ปฏิบัติการ   จึงไดกําĀนดจัดโครงการเปดโลกทัýนทางดานบริĀารการปฏิบัติการ ดูงานมĀาüิทยาลัยและองคกรชั้นนํา
ในตางประเทý ณ เมืองโอซากา เกียüโต ประเทýญี่ปุน ระĀüางüันท่ี 1-6 มิถุนายน 2568 

2. üัตถุประÿงค  

2.1 ÿüนการดูงานมĀาüิทยาลัย: เพื่อýึกþาแนüคิดในการจัดการเรียนการÿอน และ/ĀรือĀลักÿูตร และเลือก
ประยุกตใชใĀเĀมาะÿมกับĀลักÿูตรของÿาขาüิชาฯ พรอมทั้งÿรางเครือขายและคüามรüมมือทางüิชาการและüิจัย 

2.2 ÿüนการดูงานในงาน Expo 2025 และองคกรชั้นนํา ทางดานเทคโนโลยี/ดานการบริĀารการปฏิบัติการ: เพื่อ
ýึกþาüิธีคิดและüัฒนธรรมในการบริĀารจัดการธุรกิจ และนํามาใชเปนกรณีýึกþาในการเรียนการÿอนของแตละ
รายüิชา 

2.3 ÿüนการจัดประชุม: เพื่อนําขอมูลที่ไดมาüางแผนกลยุทธของÿาขาüิชาฯ ในเร่ืองการดําเนินĀลักÿูตร และ/ Āรือ
การเรียนการÿอนในอนาคต  

2.4 เพื่อทําคüามรูจักüัฒนธรรมการดําเนินชีüิต ที่ÿงผลตอการดําเนินชีüิตของประชากรที่อาýัยอยูในประเทýญี่ปุน 
3. คุณÿมบัติของผูย่ืนขอเÿนอ 

3.1 มีคüามÿามารถตามกฎĀมาย 
3.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย 
3.3 ไมอยูระĀüางเลิกกิจการ 
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3.4 ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูระĀüางถูกระงับการยื่นขอเÿนอĀรือทําÿัญญากับĀนüยงานของรัฐไüชั่üคราü เนื่องจาก
เปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีüาการ
กระทรüงการคลังกําĀนดตามท่ีประกาýเผยแพรในระบบเครือขายÿารÿนเทýของกรมบัญชีกลาง  

3.5 ไมเปนบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไüในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานและไดแจงเüียนชื่อใĀเปนผูท้ิงงานของĀนüยงานของ
รัฐในระบบเครือขายÿารÿนเทýของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรüมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงานเปนĀุนÿüนผูจัดการ 
กรรมการผูจัดการ ผูบริĀาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดüย  

3.6 มีคุณÿมบัติและไมมีลักþณะตองĀามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริĀารพัÿดุ
ภาครัฐกําĀนดในราชกิจจานุเบกþา  

3.7 เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพใĀรับจางงานท่ีประกüดราคาจางดüยüิธีประกüดราคาอิเล็กทรอนิกÿดังกลาü  
3.8 ไมเปนผูมีผลประโยชนรüมกันกับผูยื่นขอเÿนอรายอ่ืนท่ีเขายื่นขอเÿนอใĀแก คณะพาณิชยýาÿตรและการ

บัญชี มĀาüิทยาลัยธรรมýาÿตร ณ üันประกาýประกüดราคาอิเล็กทรอนิกÿ Āรือไมเปนผูกระทําการ  
อันเปนการขัดขüางการแขงขัน อยางเปนธรรมในการประกüดราคาอิเล็กทรอนิกÿครั้งนี้   

3.9 ไมเปนผูไดรับเอกÿิทธิ์Āรือคüามคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเÿธไมยอมข้ึนýาลไทย เüนแตรัฐบาลของผูยื่นขอเÿนอ 
ไดมีคําÿั่งใĀÿละเอกÿิทธิ์คüามคุมกันเชนüานั้น 

3.10 ผูยื่นขอเÿนอจะตองเปนผูมีอาชีพและมีประÿบการณในงานจางพัÿดุตามท่ีระบุไüนี้ โดยตองไดรับ 
     ใบอนุญาตประกอบธุรกิจนําเที่ยüตางประเทýจากกรมการทองเที่ยüมาแลüไมตํากüา 5 ป   

3.11    ผูยื่นขอเÿนอตองลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดüยอิเล็กทรอนิกÿ (Electronic 
     Government Procurement: e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 

4. ขอบเขตของงาน

ผูรับจางตองเปนผูดําเนินงานตามขอบเขตของงาน “จางเĀมาบริการจัดเปดโลกทัýนทางดานบริĀารการ
ปฏิบัติการ   ดูงานมĀาüิทยาลัยและองคกรชั้นนําในตางประเทý ณ ประเทýญี่ปุน  ระĀüางüันท่ี 1-6 มิถุนายน 2568 
ผูรüมเดินทางประมาณ 13 คน ซ่ึงเปนจํานüนโดยประมาณเทานั้น จํานüนท่ีแทจริงอาจมากĀรือนอยกüานี้ก็ได ซ่ึงผูüา
จางจะจายเงินคาจางใĀแกผูรับจางเปนราคาตอĀนüย ตามรายการท่ีกําĀนดไüในใบเÿนอราคา และÿงüนÿิทธิ์ท่ีจะไม
จายคาÿินไĀมทดแทนอันเกิดจากการท่ีจํานüนผูรüมเดินทางแตกตางไปจากท่ีกําĀนดไü โดยมีเง่ือนไขดังนี้  
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4.1 เง่ือนไขท่ัüไป  
4.1.1 ผูรับจางจะตองเÿนอราคาเปนคาใชจายท่ีรüมภาþี คาขนÿง คาจดทะเบียน และคาใชจายอ่ืน ๆ 

ท้ังปüงแลü  
4.1.2 จํานüนผูเขารüมเดินทางอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามÿภาพคüามจําเปนตาง ๆ ท่ีอาจเกิดข้ึนได 

ท้ังนี้ผูรับจางตองเตรียมคüามพรอมในการปรับแผนการเดินทางใĀเĀมาะÿม ลอดคลองกับคüาม
จําเปนและใĀดําเนินงานครบถüนตามขอกําĀนดเบื้องตนได  

4.1.3 ผูüาจางขอÿงüนÿิทธิ์ในการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของกิจกรรมในแตละüัน โดยอยูในกรอบ
คาใชจายท่ีตกลงกัน โดยจะแจงใĀผูรับจางเĀมาทราบกอนการเดินทางอยางนอย 7 üัน  

4.1.4 ผูรับจางตองจัดÿงเอกÿารการเตรียมตัüพรอมรายละเอียดการเดินทางใĀผูเดินทางทุกคน พรอม
ท้ังจัดประชุมใĀคําแนะนํากอนการเดินทางลüงĀนาอยางนอย 7 üัน  

4.1.5 ผูรับจางตองจัดÿงขอมูล ไดแก ÿายการบิน เท่ียüบิน ท่ีพัก รานอาĀารและโปรแกรมการเดินทาง
ตามüัน/เüลาและÿถานท่ีตามท่ีผูüาจางกําĀนด (รายละเอียดในขอนี้ตองไดรับคüามเĀ็นชอบจากผู
üาจางไมนอยกüา 7  üัน กอนการเดินทาง)   

4.2 บัตรโดยÿารเครื่องบินและรถบัÿปรับอากาý 

4.2.1 ผูรับจางตองนําĀลักฐานการจองบัตรโดยÿารเครื่องบิน Āรือเอกÿารใด ๆ ท่ีแÿดงถึงการจองบัตร
โดยÿาร ขาไปและขากลับตามüัน/เüลาท่ีผูüาจางกําĀนดĀรือตามท่ีผูüาจางขอใĀเปลี่ยนแปลง 
รüมท้ังตองเปนการเดินทางแบบบินตรง (Direct Flight) เทานั้น ไมมีจุดแüะพักท้ังขาไปและขา
กลับ โดยตองเÿนอรายละเอียดÿายการบินและเท่ียüบินโดยมีรายละเอียดดังนี้  
- กําĀนดเดินทางไป üันท่ี 1 มิถุนายน 2568 จากÿนามบินÿุüรรณภูมิถึงÿนามบินคันไซโอซากา 
- กําĀนดüันเดินทางกลับ üันท่ี 6 มิถุนายน 2568 จากÿนามบินคันไซโอซากาถึงÿนามบิน

ÿุüรรณภูมิ 
- บัตรโดยÿารเครื่องบินรüมน้ําĀนักกระเปาไมนอยกüา 20 กิโลกรัมตอคน 
- ผูรับจางตองดําเนินการจัดĀาบัตรโดยÿารเครื่องบินชั้นประĀยัด ไป-กลับ ท่ีมีคุณภาพและ

ไดรับการยอมรับในเรื่องคüามปลอดภัยและการใĀบริการท่ีมีคุณภาพ ท่ีไมใชÿายการบิน
ตนทุนต่ํา (Low cost) โดยผูรับจางเÿนอÿายการบินและเท่ียüบินท่ีดีท่ีÿุดและคุมคาการ
เดินทางมากท่ีÿุด  
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- ผูüาจางเปนผูรับผิดชอบราคาตั๋üเครื่องบินท่ีอาจมีการเปลี่ยนแปลงเพ่ิมข้ึน Āรือลดลงไดใน
ชüงเüลาท่ีมีการจายคาตั๋üเครื่องบินจริง ท้ังนี้ไมเกินคาใชจายตอคน เชน คาใชจายใด ๆ ท่ี
เกิดข้ึนจากการใชบัตรโดยÿารเครื่องบิน คาภาþีÿนามบิน คาเชื้อเพลิงเครื่องบิน (Fuel 
Surcharge) คาประกันการเดินทางของÿายการบิน คาธรรมเนียมการโĀลดกระเปาÿัมภาระ
ลงใตทองเครื่องบิน (ตามท่ีÿายการบินกําĀนด) เปนตน  

- ผูรับจางตองอํานüยคüามÿะดüก ดูแลการเช็คอินและการโĀลดกระเปาÿัมภาระของผูรüม
เดินทางทุกคนใĀถูกตองครบถüนท้ังขาไปและขากลับ และตองติดตามĀากเกิดกรณีÿัมภาระ
พลัดĀลงใĀเรียบรอย 

4.2.2 ผูรับจางตองมีเอกÿารĀลักฐานĀรือเอกÿารประกอบอ่ืนใดท่ีทําใĀผูüาจางม่ันใจüาไดผูรับจาง
ÿามารถจัดĀาบัตรโดยÿารและการบริการเต็มรูปแบบตามท่ีคณะพาณิชยýาÿตรและการบัญชี
กําĀนดไü  

4.2.3 ผูรับจางตองจัดĀารถบัÿปรับอากาýท่ีÿามารถรองรับผูรüมเดินทางไดอยางเพียงพอ อยางนอย 1 
คัน ท้ังนี้ตองเปนพาĀนะท่ีมีมาตรฐาน ÿภาพดี ผานการตรüจÿอบบํารุงรักþา ทดÿอบระบบการ
ขับเคลื่อน ระบบเบรก ระบบไฟฟา ไฟÿัญญาณ อุปกรณคüามปลอดภัย ยาง ลมยาง ฯลฯ รüมถึง
ÿามารถปรับเบาะท่ีนั่งเอนนอนได เพ่ือคüามÿะดüกÿบายในการเดินทาง และจัดบริการน้ําดื่มแก
ผูรüมเดินทางอยางนอย 1 ชüดตอคนตอüันตลอดการเดินทาง 

4.2.4 กรณีผูüาจางพบüารถบัÿปรับอากาýท่ีจัดมาÿําĀรับการเดินทางตามกําĀนดการมีลักþณะĀรือ
ÿภาพĀรืออุปกรณและÿิ่งอํานüยคüามÿะดüกไมครบถüนซ่ึงแตกตางไปจากท่ีผูรับจางไดเÿนอไü 
ผูรับจางตองดําเนินการเปลี่ยนĀรือจัดĀามาทดแทนใĀเĀมาะÿม เทียบเทาĀรือดีกüา ใĀทันตาม
กําĀนดการเดินทางýึกþาดูงานดüย 

4.2.5 ผูรับจางตองจัดĀาพนักงานขับรถบัÿท่ีมีใบอนุญาตถูกตองตามกฎĀมายของประเทýนั้น ๆ และมี
คüามชํานาญเÿนทางเปนอยางดี  

4.2.6 ผูรับจางตองรับผิดชอบคาใชจายท่ีเกิดข้ึนเก่ียüกับการเดินทางโดยรถบัÿปรับอากาýตลอดการ
เดินทางเชน คาน้ํามันเชื้อเพลิง คาธรรมเนียมผานทางพิเýþ คาปรับ คาท่ีจอดรถ และคาใชจาย
อ่ืน ๆ (ถามี) 
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4.3 คาท่ีพัก  

4.3.1 ผูรับจางตองจัดĀาĀองพักคูแบบ Double Bed Āรือ Twin Bed อยางนอยจํานüน  10 Āอง 
Āองพักเดี่ยüของผูบริĀาร อยางนอย 1 Āอง กรณีมีเýþชายĀญิงใĀบริĀารจัดการอยางเĀมาะÿม 
(ซ่ึงเปนจํานüนโดยประมาณเทานั้น จํานüนท่ีแจงจริงอาจนอยกüานี้แปรผันตามผูรüมเดินทางจริง) 
พรอมอาĀารเชา ใĀเพียงพอตอผูรüมเดินทาง ท้ังนี้ตองเปนโรงแรมเดียüกันท้ังคณะตลอด 5 คืน 
โดยมีมาตรฐานโรงแรมไมนอยกüาระดับ 4 ดาü Āรือเทียบเทา ท่ีตั้งโรงแรมĀางจากÿถานีรถไฟฟา
ไดไมเกิน 1-2 กิโลเมตร โดยขอใĀระบุชื่อโรงแรมท่ีพัก ทําเลท่ีตั้ง ตลอดจนบริเüณใกลเคียง
โดยรอบ ใĀผูรับจางเĀมาทราบกอนการเดินทางอยางนอย 7 üัน  

4.3.2 ÿภาพของĀองพักตองÿะอาดถูกÿุขลักþณะ ไมมีกลิ่นบุĀรี่ ไมมีกลิ่นอับของพรม พรอมÿิ่งอํานüย
คüามÿะดüกตามมาตรฐานของโรงแรม ตองมีÿัญญาณเชื่อมตออินเตอรเน็ตแบบไรÿาย (Wi-fi) ใน
Āองพักเพ่ืออํานüยคüามÿะดüกใĀผูรüมเดินทาง โดยไมเรียกเก็บคาใชจายเพ่ิมใด ๆ ท้ังÿิ้น  

4.3.3 กรณีเขาĀองพัก ณ โรงแรมใดโรงแรมĀนึ่ง ĀากÿภาพĀองพักไมเปนไปตามท่ีกําĀนดĀรือมีคüาม
จําเปนท่ีตองเปลี่ยนแปลงตามท่ีผูเดินทางรองขอ ผูรับจางตองดําเนินการเปลี่ยนแปลงใĀตาม
คüามเĀมาะÿมโดยไมเรียกเก็บคาใชจายเพ่ิมใด ๆ ท้ังÿิ้น  

4.4 อาĀารและเครื่องดื่ม 

4.4.1 ผูรับจางตองจัดĀาอาĀารและเครื่องดื่มตลอดการเดินทาง ประกอบดüย อาĀารเชา จํานüน 5 ม้ือ 
อาĀารกลางüัน จํานüน 5 ม้ือ และอาĀารเย็น จํานüน 5 ม้ือ โดยอาĀารทุกม้ือจะตองเĀมาะÿม
กับการเดินทางท้ังดานคüามĀลากĀลายของเมนูอาĀาร ดานปริมาณท่ีเพียงพอตอผูรüมเดินทาง 
และดานคุณภาพของüัตถุดิบ คüามเปนรานอาĀารท่ีไดรับการรีüüิท่ีดีจากแĀลงขอมูลท่ีนาเชื่อถือ 
เปนรานอาĀารท่ีรองรับผูรüมเดินทางไดท้ังĀมด โดยขอใĀจัดเตรียมเมนูÿําĀรับผูรับประทานท่ีนับ
ถือýาÿนาอิÿลามอยางนอย 1-2 เมนูในแตละม้ือ และจัดเตรียมเมนูÿําĀรับผูรับประทานท่ีแพกุง 
ปู และĀอยอยางนอย 1-2 เมนูในแตละม้ือ 

4.4.2 ผูรับจางตองนําÿงชื่อรานอาĀาร พรอมรายการอาĀารและเครื่องดื่มใĀผูรับจางทราบกอนการ
เดินทางอยางนอย 7 üัน ท้ังนี้ÿามารถรองรับการปรับเปลี่ยนท่ีอาจจะเกิดข้ึนในระĀüางการ
เดินทางตามท่ีผูüาจางเĀ็นÿมคüร  

4.4.3 ผูรับจางตองจัดใĀมีน้ําดื่ม üันละ 2 ขüดตอคน ใĀบริการตลอดการเดินทางในตางประเทý 
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4.5 เจาĀนาท่ีผูประÿานงาน/ดูแลคณะเดินทาง 

4.5.1 ผูรับจางตองจัดĀาเจาĀนาท่ีผูประÿานงานในชüงกอนการเดินทางอยางนอย 1 คน เพ่ือทําĀนาท่ี
ติดตอประÿานงาน รüบรüม และตรüจÿอบเอกÿารท่ีตองใชประกอบการเดินทางท้ังĀมดใĀ
ครบถüนและถูกตอง  

4.5.2 ผูรับจางตองจัดĀาเจาĀนาท่ีผูประÿานงานท่ีมีประÿบการณรüมเดินทางไปพรอมกับคณะ           
ผูเดินทางอยางนอย 1 คน เพ่ือดูแลอํานüยคüามÿะดüกและประÿานงานกับบุคคล/Āนüยงานท่ี
เก่ียüของในระĀüางการเดินทางและการýึกþาดูงานในตางประเทý โดยตองเปนผูท่ีมีคüาม
ชํานาญในการประÿานงานไดเปนอยางดี ÿามารถเปนตัüแทนผูรับจางในการตัดÿนิใจปรับเปลี่ยน
ĀรือแกไขปญĀาเฉพาะĀนา ในกรณีท่ีเกิดปญĀาตองตัดÿินใจตลอดระยะเüลาในการเดินทาง โดย
ÿงขอมูลเจาĀนาท่ีผูประÿานงานใĀคณะพาณิชยýาÿตรและการบัญชี ทราบกอนการเดินทาง
อยางนอย 7 üัน  

4.5.3 ผูรับจางตองจัดĀามัคคุเทýกทองถ่ินท่ีมีใบอนุญาตถูกตอง ÿามารถÿื่อÿารภาþาไทยไดชัดเจนอยู
ประจํารถบัÿ มีĀนาท่ีในการนําเÿนอรายละเอียดและขอมูลการýึกþาดูงานตามกําĀนดการเปน
ภาþาไทยรüมถึงÿามารถแปลภาþาทองถ่ินเปนภาþาไทยไดเพ่ือคüามÿะดüกในการเรียนรูของ    
ผูรüมเดินทาง โดยมัคคุเทýกตองเปนผูมีประÿบการณเปนผูนําการเดินทางและชํานาญในประเทý
ญี่ปุน  
ท้ังนี้ใĀแจงชื่อ รูปถาย ประüัติโดยยอ เบอรโทรýัพท/Line ID ของเจาĀนาท่ีผูประÿานงาน 

และมัคคุเทýกในขอ 4.5.1 และ 4.5.3 พรอมเบอรติดตอกรณีฉุกเฉินท่ีÿามารถติดตอไดÿะดüกรüดเร็ü เพ่ือใชÿื่อÿาร
ตลอดการเดินทาง  

4.6 ประกันการเดินทางและการบริการอ่ืน ๆ  

4.6.1 ผูรับจางจัดทําประกันอุบัติเĀตุการเดินทาง ในüงเงินประกันไมต่ํากüา 1,000,000.- บาทตอคน 
(Āนึ่งลานบาทถüน) และคารักþาพยาบาลกรณีอุบัติเĀตุ ในüงเงินไมต่ํากüา 200,000.-บาทตอคน 
(ÿองแÿนบาทถüน) และÿําเนากรมธรรมÿงมอบใĀผูüาจางกอนüันเดินทางไมนอยกüา 7 üัน กรณี
ท่ีผูเดินทางปüยĀรือไดรับอุบัติเĀตุในทุกกรณี ผูรับจางตองนําÿงโรงพยาบาลและรับผิดชอบ
คาใชจายในการรับ-ÿง  
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4.6.2 กรณีเกิดเĀตุประทüง การนัดĀยุดงาน การกอการจลาจล ภัยธรรมชาติ โรคระบาดในตางประเทý 
ผูรับจางอาจมีคําÿั่งใĀยกเลิกงานจางนี้Āรือมีคําÿั่งเปลี่ยนแปลง แกไข ตัดทอนงานจางนี้บางÿüน
Āรือท้ังĀมดเพ่ือคüามปลอดภัยของผูรüมเดินทางและประโยชนของทางราชการเปนÿําคัญ 

4.6.3 กรณีกองตรüจคนเขาเมืองประเทýไทยĀรือตางประเทýปฏิเÿธผูเดินทางรายใดรายĀนึ่งไมใĀเดิน
ทางเขาประเทýĀรือออกนอกประเทý ผูรับจางตองประÿานงานจัดการÿงผูเดินทางกลับประเทý
ไทยโดยไมคิดคาใชจายใด ๆ เพ่ิมเติมจากผูüาจาง 

4.6.4 ผูüาจางจัดทําปายไüนิล Banner ขนาด 100 เซนติเมตร x 200 เซนติเมตร เพ่ือใชในการถายภาพ
Āมู ระบุขอคüามตามท่ีผูüาจางกําĀนด  

4.6.5 ผูรับจางตองจัดเตรียม Universal Adapter ใĀแกผูรüมเดินทางทุกคน 
4.6.6 ผูรับจางจัดทําคูมือการเดินทางท่ีมีรายละเอียดท้ังĀมด เชน กําĀนดการเดินทาง เท่ียüบินขาไป-ขา

กลับ จุดนัดพบ แผนท่ีโรงแรมท่ีพักไปยังÿถานท่ีýึกþาดูงานแตละแĀง ระยะเüลาในการเดินทาง 
โดยจัดทําเปนไฟลĀรือรูปเลม จัดÿงใĀผูรับจางĀรือแจกในüันประชุมกอนการเดินทางอยางนอย 
7 üัน  

4.6.7 ผูรับจางจัดเตรียมเอกÿารเขาประเทý ใĀผูรüมเดินทางทุกคน และระบุตําแĀนงท่ีผูรüมเดินทาง
ตองลงลายมือชื่อดüยปากกาเนนขอคüาม (hi-light) ใĀชัดเจน  

4.6.8 ผูรับจางดูแลใĀบริการแกผูรüมเดินทางในดานอ่ืน ๆ  
- จุดนัดพบท่ีÿนามบินตองชัดเจน ตรงเüลา มีเจาĀนาท่ีใĀบริการดูแลอยางท่ัüถึง ไมพลัดĀลง

ลาชา 
- จัดเตรียมซองใÿเอกÿารการเดินทาง Āนังÿือเดินทาง ปากกา และอ่ืน ๆ ท่ีจําเปน  
- ตรüจนับจํานüนผูรüมเดินทางใĀครบถüนท้ังตอนข้ึนและลงจากเครื่องบิน และรถบัÿปรับ

อากาýทุกครั้ง 
- ตองเตรียมงานใĀเรียบรอยกอนผูรüมเดินทางจะไปถึงในแตละจุด เพ่ือคüามราบรื่นและ

ทันเüลาตามกําĀนดการ เชน โรงแรมท่ีพักจัดเตรียมกุญแจĀองพักใĀเรียบรอยกอน 
รานอาĀารจัดเตรียมอาĀารใĀครบถüนถูกตอง จัดโตะและท่ีนั่งใĀเรียบรอยกอน เปนตน  

4.6.9 ในกรณีมีปญĀา อุปÿรรค ĀรือเĀตุใด ๆ ซ่ึงจะตองแกไขภายในระยะเüลาท่ีýึกþาดูงาน ผูรับจาง
ตองปฏิบัติตามคําüินิจฉัยĀรือคําÿั่งของผูüาจางอยางเครงครัด Āากผูรับจางนิ่งเฉยไมปฏิบัติตาม
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ĀรือไมดําเนินการใĀลุลüง ถือüาผูรับจางผิดÿัญญาและผูüาจางมีÿิทธิ์เรียกคาปรับĀรือบอกเลิก
ÿัญญาĀรือดําเนินการใด ๆ ไดตามÿมคüร  

4.6.10 กรณีท่ีมีเĀตุÿุดüิÿัยĀรือเĀตุจําเปน ผูüาจางอาจปรับเปลี่ยนรายละเอียดการดําเนินงานใĀมีคüาม
เĀมาะÿมกับเĀตุÿุดüิÿัยĀรือเĀตุจําเปนท่ีเกิดข้ึน โดยอยูในกรอบüงเงินคาใชจายท่ีตกลงกัน โดย
ผูรับจางตกลงไมคิดคาใชจายเพ่ิมเติม ท้ังนี้Āากการปรับเปลี่ยนรายละเอียดการดําเนินการÿงผล
ใĀคาใชจายของผูรับจางลดลง ผูรับจางตองคืนเงินจํานüนท่ีลดลงดังกลาüใĀผูüาจาง พรอมท้ัง
ประÿานงานกับผูüาจางในเĀตุท่ีปรับเปลี่ยนเพ่ือใĀการýึกþาดูงานตลอดระยะเüลาของÿัญญาจาง
ÿําเร็จลุลüงไปไดดüยดี  

5. ระยะเüลาดําเนินงานและกําĀนดการเดินทาง

กําĀนด 30 üัน นับจากüันลงนามในÿัญญาจางเĀมาบริการเปดโลกทัýนทางดานบริĀารการปฏิบัติการ ýึกþา
ดูงานมĀาüิทยาลัยและองคกรชั้นนําในตางประเทý ของอาจารยและเจาĀนาท่ีÿาขาüิชาบริĀารการปฏิบัติการ คณะ
พาณิชยýาÿตรและการบัญชี มĀาüิทยาลัยธรรมýาÿตร ระĀüางüันท่ี 1-6 มิถุนายน 2568 โดยมีกําĀนดการเดินทาง
เบื้องตน ดังนี้  

üันแรก: üันอาทิตยท่ี 1 มิถุนายน 2568 (เüลาโดยประมาณ) 
08:35 น. ออกเดินทางจากÿนามบินÿุüรรณภูมิ  
15:35 น. เดินทางถึงÿนามบินคันไซโอซากา ผานพิธีการตรüจคนเขาเมืองและดานýุลกากร 
18:00 น. เช็คอินเขาท่ีพัก 
19:30 น. รับประทานอาĀารเย็น 
20:30 น. กลับเขาท่ีพัก 

üันท่ีÿอง : üันจันทรท่ี 2 มิถุนายน 2568 
07:00 น. รับประทานอาĀารเชา ณ โรงแรมท่ีพัก 
10:00 น. ศึกþาดูงานดานนüัตกรรมและเทคโนโลยีในงาน Osaka World Expo 2025  

12:00 น. รับประทานอาĀารกลางüัน  
13:00 น.  ศึกþาดูงานดานนüัตกรรมและเทคโนโลยีในงาน Osaka World Expo 2025 (ตอ) 

19:00 น. รับประทานอาĀารเย็น 
20:30 น. กลับเขาท่ีพัก 

üันท่ีÿาม: üันอังคารท่ี 3 มิถุนายน 2568 
07:00 น. รับประทานอาĀารเชา ณ โรงแรมท่ีพัก 
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10:00 น. ศึกþาดูงานดานนüัตกรรมและเทคโนโลยีในงาน Osaka World Expo 2025 

12:00 น. รับประทานอาĀารกลางüัน  
13:00 น.  ศึกþาดูงานดานนüัตกรรมและเทคโนโลยีในงาน Osaka World Expo 2025 (ตอ) 

19:00 น. รับประทานอาĀารเย็น 
20:00 น. กลับเขาท่ีพัก 

üันท่ีÿี่: üันพุธท่ี 4 มิถุนายน 2568 
07:00 น. รับประทานอาĀารเชา ณ โรงแรมท่ีพัก 
09:30 น. ýึกþาดูงาน ณ Omron Communication Plaza และ Kyocera Lab  
12:00 น. รับประทานอาĀารกลางüัน 
13:00 น. เดินทางมุงÿูมĀาüิทยาลัยเกียüโต  
14:00 น. ýึกþาดูงานและแลกเปลี่ยนเรียนรูทางดานüิชาการ ณ มĀาüิทยาลัยเกียüโต 
19:00 น. รับประทานอาĀารเย็น 
20:00 น. กลับเขาท่ีพัก 

üันท่ีĀา: üันพฤĀัÿบดีท่ี 5 มิถุนายน 2568 
07:00 น. รับประทานอาĀารเชา ณ โรงแรมท่ีพัก 
09:00 น. ýึกþาดูงาน ณ Panasonic Museum 
12:00 น. รับประทานอาĀารกลางüัน 
14:00 น. ýึกþาดูงาน และแลกเปลี่ยนเรียนรูทางดานüิชาการ ณ Ritsumeikan University, 

Ritsumeikan Innovation School 
19:00 น. รับประทานอาĀารเย็น 
20:00 น. กลับเขาท่ีพัก 

üันท่ีĀก: üันýุกรท่ี 6 มิถุนายน 2568 
07:00 น. รับประทานอาĀารเชา ณ โรงแรมท่ีพัก 
11:30 น. 
12:00 น. 
13:00 น. 
17:35 น. 
21:25 น. 

ออกเดินทางจากโรงแรมท่ีพัก  
รับประทานอาĀารกลางüัน 
เดินทางมุงĀนาÿูÿนามบิน คันไซโอซากา 
ออกเดินทางกลับ 
เดินทางถึงÿนามบินÿุüรรณภูมิ ประเทýไทย 

ĀมายเĀตุ: กําĀนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามคüามเĀมาะÿม 
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6. การจัดทําขอเÿนอและĀลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือกขอเÿนอ 

6.1 การจัดทําขอเÿนอ 

ผูยื่นขอเÿนอจะตองýึกþารายละเอียดการดําเนินงานตามขอบเขตงานจางนี้ใĀเขาใจเพ่ือการเÿนอราคาได 
อยางถูกตองครบถüน โดยใĀยื่นขอเÿนอดานราคา ในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดüยüิธีการทางอิเล็กทรอนิกÿ (e-GP) 
กรมบัญชีกลาง ตามรูปแบบและüิธีท่ีกําĀนด โดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังÿิ้น และจะตองกรอกขอคüามใĀถูกตองครบถüน 
ลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกÿĀรือĀลักฐานแÿดงตัüตนในรูปแบบ PDF File โดยจําแนกเอกÿารท่ียื่นขอเÿนอดังนี้  

6.1.1 เอกÿารท่ีแÿดงคุณÿมบัติของผูยื่นขอเÿนอ ตามรายละเอียดในขอ 3  
Āลักฐานนิติบุคคล 

- กรณีเปนบริþัทจํากัดĀรือบริþัทมĀาชนจํากัด ใĀยื่นÿําเนาĀนังÿือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคลซ่ึงนายทะเบียนออกใĀ พรอมĀนังÿือบริคณĀÿนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ ผูมี
อํานüจคüบคุม และบัญชีผูถือĀุนรายใĀญ พรอมลงนามรับรองÿําเนาถูกตอง  

- กรณีเปนĀางĀุนÿüนÿามัญĀรือĀางĀุนÿüนจํากัด ใĀยื่นÿําเนาĀนังÿือรับรองการจดทะเบียน
ซ่ึงนายทะเบียนออกใĀ พรอมบัญชีรายชื่อĀุนÿüนผูจัดการ ผูมีอํานüจคüบคุม พรอมลงนาม
รับรองÿําเนาถูกตอง  

- ÿําเนาทะเบียนภาþีมูลคาเพ่ิม (ภพ.20) Āรือ ภพ.01 Āรือ ภพ.09 ของกรมÿรรพากรโดยได
รับรองคüามถูกตองของเอกÿารจากผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลของผูประÿงคจะ
เÿนอราคา 

- เอกÿารĀลักฐานอ่ืน ๆ แÿดงถึงคüามมีคุณÿมบัติของผูยื่นขอเÿนอราคาตามท่ีกําĀนดในขอ 3 
และเอกÿารอ่ืน ๆ ท่ีกําĀนดในเอกÿารประกüดราคาอิเล็กทรอนิกÿ (e-bidding)  

6.1.2 ĀนังÿือมอบอํานาจในการกระทําการแทนในการเÿนอราคาĀรือยื่นเอกÿารเÿนอราคาในกรณีท่ี  
ผูมีอํานาจไมÿามารถทําการยื่นเอกÿารดüยตนเอง พรอมÿําเนาบัตรประชาชน Āรือบัตรอ่ืนใด    
ท่ีมีรูปซ่ึงออกใĀโดยทางราชการและยังไมĀมดอายุของท้ังผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 

6.1.3 กรณีเปนการยื่นขอเÿนอในนามกิจการรüมคา (Joint Venture) Āรือกิจการคารüม 
(Consortium) นอกจากยื่นĀลักฐานตามขางตนแลü ใĀยื่นÿําเนาĀนังÿือขอตกลงĀรือÿัญญา 
รüมคาĀรือคารüมนั้น พรอมลงนามรับรองÿําเนาถูกตอง เพ่ือตรüจÿอบคุณÿมบัติผูยื่นขอเÿนอ
ตามดüย ท้ังนี้กรณีเปนกิจการคารüม (Consortium) ใĀปฏิบัติเชนเดียüกัน  
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6.1.4 Āลักฐานท่ีแÿดงถึงอาชีพและมีประÿบการณในงานจางพัÿดุท่ีไดระบุไüในขอ 3.10 และ
ประÿบการณในการจัดกิจกรรมýึกþาดูงานตางประเทý รüมถึงĀลักฐานท่ีแÿดงถึงคüามมีอยูจริง
ของÿถานประกอบการ คüามนาเชื่อถือและยังคงประกอบการจรงิในปจจุบันของผูเÿนอราคา เชน 
ÿําเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจนําเท่ียüตางประเทýจากกรมการทองเท่ียü จนถึงปจจุบัน ไมต่ํา
กüา 5 ป แÿดงแผนท่ีพรอมรูปภาพÿถานประกอบการ ท่ีตั้งÿํานักงาน เปนตน  

6.2 ขอเÿนอราคา  

6.2.1 ใĀเÿนอราคาในระบบอิเล็กทรอนิกÿ (e-GP) ของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงเปนราคารüมท้ังÿิ้น
ครอบคลุมการดําเนินงานตามขอบเขตงานในขอ 4 คาภาþีมูลคาเพ่ิมและคาใชจายท้ังปüงไü
เรียบรอยแลü และตองยืนราคาไüไมนอยกüา 90 üัน นับจากüันท่ียื่นขอเÿนอในระบบ e-GP 
ผูยื่นขอเÿนอตองระบุราคาตอĀนüยใĀชัดเจนในใบเÿนอราคาดüย  

7. Āลักเกณในการพิจารณาคัดเลือกขอเÿนอ 

การพิจารณาผลการยื่นขอเÿนอประกüดราคาอิเล็กทรอนิกÿ คณะพาณิชยýาÿตรและการบัญชี  
มĀาüิทยาลัยธรรมýาÿตร จะพิจารณาตัดÿินโดยใชĀลักเกณฑราคารüม 100% 

8. üงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดÿรร 

üงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดÿรร เปนเงินท้ังÿิ้น 1,057,160 บาท (Āนึ่งลานĀาĀม่ืนเจ็ดพันĀนึ่งรอยĀกÿิบบาท 
ถüน) รüมคาใชจายตาง ๆ ท่ีเก่ียüของ ภาþีมูลคาเพ่ิมตลอดจนภาþีอากรอ่ืน ๆ และคาใชจายท้ังปüงดüยแลü  

9. เง่ือนไขการชําระเงิน  

คณะพาณิชยýาÿตรและการบัญชี จะจายคาจางซ่ึงไดรüมภาþีมูลคาเพ่ิมตลอดจนภาþีอากรอ่ืน ๆ และ 
คาใชจายท้ังปüงดüยแลüใĀแกผูยื่นขอเÿนอท่ีไดรับการคัดเลือกใĀเปน “ผูรับจาง” โดยแบงออกเปน 2 งüด ดังนี้  

 งüดท่ี 1 ชําระเปนจํานüนเงินรอยละ 70 ของราคาคาจางตามÿัญญา โดยคณะกรรมการตรüจรับพัÿดุ 
ดําเนินการตรüจรับแลüüาถูกตองครบถüน ตามรายละเอียดท่ีÿงมอบดังนี้  

(1) Āลักฐานการจองบัตรโดยÿารเครื่องบิน (ตามรายละเอียดขอ 4.2) โดยระบุชื่อ-นามÿกุล ของ          
ผูรüมเดินทางถูกตองครบถüน ตามจํานüนผูท่ีüาจางกําĀนด 

(2) Āลักฐานการจองรถบัÿปรับอากาý (ตามรายละเอียดขอ 4.2) พรอมรูปถายท่ีแÿดงถึงÿภาพของรถบัÿ
ปรับอากาýนั้น ระบุจํานüนท่ีนั่ง และอายุการใชงานของรถ (โดยประมาณ)  
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(3) Āลักฐานการจองท่ีพัก (ตามรายละเอียดขอ 4.3) พรอมรูปถายของโรงแรมท่ีพัก Āองพัก  
ĀองรับประทานอาĀารเชา และÿิ่งอํานüยคüามÿะดüกอ่ืน ๆ ภายในĀองพัก 

(4) Āลักฐานท่ีแÿดงรายการอาĀารและเครื่องดื่ม (ตามรายละเอียดขอ 4.4) แÿดงชื่อรานอาĀาร 
ประกอบดüย รายการเมนูอาĀาร พรอมภาพภายในรานอาĀาร และภาพของอาĀารโดยÿังเขป 

(5) ขอมูลเจาĀนาท่ีผูประÿานงานและมัคคุเทýก (ตามรายละเอียดขอ 4.5) 
(6) Āลักฐานกรมธรรมประกันภัย (ตามรายละเอียดขอ 4.6.1)  

  งüดท่ี 2 ชําระเปนจํานüนเงินรอยละ 30 ของราคาคาจางตามÿัญญาจาย เม่ือเดินทางกลับถึงประเทýไทย
เรียบรอยแลü และผูรับจางไดปฏิบัติงานเปนไปตามขอบเขตของงานในÿัญญาครบถüนโดยÿมบูรณ และคณะกรรมการ
ตรüจรับพัÿดุ ไดตรüจรับงานเรียบรอยแลü  

10. อัตราคาปรับ  

10.1 ในกรณีท่ีผูรับจางไมÿามารถดําเนินงานตามท่ีกําĀนดไüในเอกÿารนี้ได Āรือไมÿามารถÿงมอบงาน 

ภายในระยะเüลาท่ีกําĀนดไüในเอกÿารนี้ คณะฯ อาจพิจารณาบอกเลิกÿัญญา และผูรับจางจะตอง
ชําระคาปรับใĀแกผูüาจางเปนรายüันในอัตรารอยละ 0.1 ของราคาคาจางท้ังĀมด แตไมต่ํากüาüันละ 
100 บาท นับถัดจากกําĀนดการเดินทาง จนถึงüันท่ีบอกเลิกÿัญญา และผูรับจางตองรับผิดชอบ
คาเÿียĀายอันเกิดจากการท่ีไมÿามารถดําเนินงานใĀทันตามท่ีกําĀนดไü  

10.2 ในระĀüางการเดินทาง ĀากผูรับจางไมดําเนินงานใĀเปนไปตามขอเÿนอท่ีไดเÿนอไü Āรือไมเปนไป 

 ตามขอบเขตของงานแนบทายÿัญญา ซ่ึงเปนเĀตุใĀไมอาจดําเนินการแกไขปรับปรุงไดทันตามกําĀนด     
แตละรายการĀรือกิจกรรม ผูรับจางยินยอมใĀผูüาจางเรียกคาเÿียĀายอันเกิดข้ึนจากการท่ีผูรับจาง
ดําเนินงานลาชาเฉพาะÿüนท่ีเกินกüาจํานüนคาปรับและคาใชจายดังกลาüไดอีกดüย  

11. ÿถานท่ีติดตอเพ่ือทราบขอมูลเพ่ิมเติม 
 ÿาขาüิชาบริĀารการปฏิบัติการ คณะพาณิชยýาÿตรและการบัญชี มĀาüิทยาลัยธรรมýาÿตร  
 อาคารคณะพาณิชยýาÿตรและการบัญชี ชั้น 4  มĀาüิทยาลัยธรรมýาÿตร (ýูนยรังÿิต) 
 99 Āมู 18 ถนนพĀลโยธิน ตําบลคลองĀนึ่ง อําเภอคลองĀลüง จังĀüัดปทุมธานี 12120 
 โทร 089-988-9669  E-mail: kirt@tbs.tu.ac.th  (ผý.ดร.กฤþณ ปทมะโรจน) 
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ลงชื่อ................................................(ประธานกรรมการ)  ลงชื่อ................................................(กรรมการ) 
   (ผูชüยýาÿตราจารย ดร.กฤþณ ปทมะโรจน)    (ผูชüยýาÿตราจารย ดร.พาณุüงý คัมภิรารักþ)
  
 
 
  
ลงชื่อ................................................(กรรมการ)     
       (อาจารย ดร.ÿุกฤþฏิ์ üินยเüคิน) 
   
 
 




